Dein Name, Vorname
Strasse
PLZ, Ort
Tel



Firma
Kontaktperson
Strasse
PLZ, Ort



Datum





Titel


Anrede


Einleitung
Schaffe den Bezug zur telefonischen Anfrage, Schnupperlehre oder Praktikum.

Bezugsabschnitt
Beschreibe dein Interesse und/oder den Bezug zu der ausgeschriebenen Lehr- oder Arbeitsstelle.

Verkaufsteil
Beantworte in deinem Text folgende Fragen:
· Was sind deine Fähigkeiten und Erfahrungen im Bezug auf die Lehrstelle oder Beruf?
· Was gefällt dir besonders an den geforderten Tätigkeiten?
· Warum soll mich der Betrieb einstellen?

Schlussteil
Unterbreite einen Vorschlag wie das weitere Vorgehen sein soll. Wenn möglich äussere deine Bereitschaft auf Schnuppertage oder ein Praktikum.









Grüsse


Name


Beilagen
		
